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Proceso de sistematización 

de la contabilidad 

Análisis de la situación

Diseño del sistema contable 

Implementación y puesta en 

marcha

Mantenimiento y mejora 

continua

Se evalúa la estructura, procesos y necesidades de la empresa 

para identificar puntos clave a sistematizar.
Recopilación de información: Se obtienen datos sobre el tipo de 
negocio, volumen de operaciones, recursos disponibles y 

requerimientos de información.

Plan de cuentas: Creación de un catálogo de cuentas ordenado que 

clasifica las transacciones de manera lógica. Manual de procedimientos: 
Documento que detalla los pasos para el registro, control y procesamiento 
de cada operación contable. Selección de tecnología: Elección de software 

y hardware que se adapten a las necesidades de la empresa (ERP, 
software contable especializado, etc.)

Configuración del sistema: Carga del plan de cuentas y personalización del 

software de acuerdo con el manual de procedimientos. Capacitación del 
personal: Formación a los usuarios sobre el uso del nuevo sistema y los 
procedimientos establecidos. Pruebas piloto: Ejecución de pruebas con datos 

reales o simulados para verificar el correcto funcionamiento del sistema antes 
de su uso definitivo.

Seguimiento y control: Monitoreo constante del sistema para asegurar 

que se están cumpliendo los procedimientos y objetivos. 
Actualización: Adaptación del sistema a cambios en la normativa 
fiscal, las necesidades del negocio o la tecnología. Auditoría: Revisión 

periódica para validar la integridad y exactitud de la información 
contable



Autor /Fuente Definiciones de contabilidad Lluvia de ideas (Palabras clave)

Hernández (2005) La contabilidad es una técnica 

que se utiliza para registrar, 
clasificar y resumir las 
operaciones financieras de una 

entidad.

Técnica – Registrar – Clasificar – 

Resumir – Operaciones – 
Financieras

Horngren (2007) La contabilidad es el lenguaje de 

los negocios que proporciona 
información útil para la toma de 
decisiones.

Lenguaje – Negocios – 

Información – Útil – Decisiones

Instituto Mexicanos de 

Contadores Públicos (IMCP)

Es una disciplina que produce 

información financiera para los 
usuarios internos y externos, con 
base en principios contables.

 

Disciplina – Información – 

Financiera – Usuarios – Internos – 
Externos – Principios

Financial Accounting Standards 

Board  (FASB)

La contabilidad es un proceso de 

identificar, medir y comunicar 
información económica sobre una 
entidad para que sea útil en la 

toma de decisiones. 

Identificar – Medir – Comunicar – 

Información – Económica – 
Entidad – Decisiones

Wikipedia (2024) La contabilidad es la ciencia 

social que estudia, mide y analiza 
el patrimonio y los resultados 
económicos y financieros de una 

organización.

Ciencia social – Estudia – Mide – 

Analiza – Patrimonio – Resultados 
– Económicos – Financieros – 
Organización



ACTIVO

Circulante   

Caja 

Banco

Mercancías 

Clientes

Documentos por cobrar

Inversiones Temporales 

Deudores diversos 

Anticipo a proveedor 

Fijo

Terreno

Edificio 

Mobiliario y equipo 

Equipo de computo

Deposito en garantía 

Inversiones permanentes 

Diferido

Gastos de investigación 

Gastos de mercadotecnia 

Papelería y útiles 

Propaganda y útiles 

Primas de seguro

Rentas pagadas por anticipado 



Pasivo 

Circulante 

Proveedores 

Documentos por pagar

Acreedores Diversos 

Anticipo de clientes 

Gastos pendientes de pago

Impuestos pendientes de pago

Fijo

Hipotecas por pagar

Documentos por pagar LP.

Cuentas por pagar LP.

Diferido

Rentas cobradas por anticipado

Intereses cobrados por 
anticipado 



Capital 

Capital contribuido

Aportaciones de los socios 

Capital social

Capital ganado 

Utilidades retenidas

Reservas 
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